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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

   

-Bölüm Başkanlığı 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Dekanlık/Müdürlük 

-KAYÜ Ön lisans, Lisans 
Eğitim Öğretim 
Yönetmeliği 

 
 
 
 
-Yazı İşleri ve Genel 
Evrak Kayıt Personeli 

 

 
-Fakülte/Yüksekokul 
Sekreteri 

 

 
 
 
 
 
-Öğrenci İşleri 
Personeli 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

Akademik takvime göre Bölüm Başkanlığı tarafından ara 
sınav programı düzenlenir. 

Ara sınav programı üst yazı ile öğretim elemanlarına 
duyurulur. Ayrıca Fakülte/ Yüksekokul web sayfasında ve 

panolarda ilan edilir. 

Mazeretleri nedeniyle ara sınavlara giremedikleri 
gerekçesiyle başvuran öğrenci var ise Yönetmelik gereği 

süresi içerisinde mazeretlerine ilişkin dilekçeleri 
Dekanlıkça/Müdürlükçe alınır. 

Dilekçeler ekindeki mazeretleri Yönetmeliğe göre 
incelenerek Yönetim Kuruluna sunulur. 

Y.K.K. Olumlu mu? 

İlan yoluyla 
öğrencilere duyurulur. 

Öğrencilerin mazeret 
sınavına alınmaları 

sağlanır. 

Evet Hayır 


