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Yoklugunda Vekailet Edecek -

Gorevin/Isin Kisa Tanim
Kayseri Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi’nin tiim faaliyetlerinin, etkenlik ve verimlilik ilkeleri gergevesinde yiiriitiilmesini koordine
etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
+ Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1’nin tiim faaliyetlerine iliskin Rektore danismanlik yapmak.
* Yonetim fonksiyonlarini (Planlama, Orgiitleme, Yoneltme, Koordinasyon, Karar Verme ve Denetim)
kullanarak, birimin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢alismasini koordine etmek.
» Kanunlar ve yetkiler ¢ergevesinde birimde prosediir ve talimatlarin uygulanmasimi koordine etmek.
* Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini koordine etmek.
* Belirlenmis standartlara uyulmasini saglamak
» Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢in insan ve malzeme gibi mevcut
kaynaklarin en uygun, en verimli sekilde kullanilmasini koordine etmek.
* Birim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, yonlendirilmesi ve degerlendirilmesi i¢in, birimine tahsis edilen personel,
yer, malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yonelik olarak hedefler ve standartlar belirlemek,
» Koordinator, gorevleri ve yaptigi tiim is ve islemlerden dolay1 Rektore karst sorumludur.
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