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Is Akis Adimlar: Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Kurum disindan ve KEP’ten gelen evrak bilgileri - Rektdrliik Yazi Isleri | -5070 Sayili Elektronik
Dekanlik/Midiirliik Yazi Isleri veya Rektorlik Yazi / Dekanlik/Miidiirliik Imza Kanunu
Isleri Miidiirliigii tarafindan EBYS’ye dahil edilerek Yazi sleri
Fakiilte Dekanligma/Yiiksekokul Midiirliigiine havale -Resmi Yazigmalarda
i¢in gonderilir. Uygulanacak Usul ve
\ j Esaslar hakkinda
Yo6netmelik
A 4
Fakiilte Sekreteri EBYS iizerinden gelen evraklarin ilgili - Fakiilte/Yiiksekokul
personellere havalesini yapar. Varsa fiziki evrak ve Sekreteri
dokiiman birime zimmetle teslim edilir.
\ 4
Personel kendisine havale edilen evraki konusuna gore - Fakdilte/Yiiksekokul
yazisint hazirlar ve imzaya sunar. Fakiilte/Yiiksekokul Sekreteri
Sekreteri paraflar, Dekan/Miidiir imzalar. - Dekan/Miidiir
\ 4
Elektronik evraklar EBYS iizerinden, (Fiziki evrak ve - ilgili Personel
dokiiman posta yolu veya zimmetlenerek teslim edilir.)
gonderilir.
Hazirlayan Onaylayan
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